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Anleitung: Autoren einfügen und Speaker festlegen  

 

 

Tagung: Nachhaltig wirken – Reallabore in der Transformation 

Dies ist eine Kurzanleitung, um bei Indico Referent:innen einzufügen und sogenannte „Speaker“ 

festzulegen. Eine Schritt für Schritt Anleitung zur Abgabe eines Beitrags finden Sie auch hier.  
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1. Referent:in über Search hinzufügen 
Wählen Sie das Feld „Search“ aus.  

 

Es öffnet sich ein neues Fenster. Dort können Sie Ihren Namen und den der anderen Referent:innen 

auswählen. Dies geht nur, wenn die Referentin oder der Referent bereits auf Indico angemeldet ist. 

Wichtig: Sie müssen, um den Beitrag abzugeben, mindestens eine Person zum Speaker 

ernennen (Anleitung siehe Seite 3). 

 

https://indico.scc.kit.edu/event/2597/
https://indico.scc.kit.edu/event/2597/
https://learn.getindico.io/conferences/submitting/
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Für nicht bei Indico angemeldete Personen nutzen Sie bitte die Anleitung „Autoren manuell 

hinzufügen“.  

 

 

Wählen Sie eine Person aus und bestätigen Sie die Auswahl mit „Add“ 

 

 

 

 

2. Autoren manuell hinzufügen 
Sollten nicht alle Referent:innen bei Indico registriert sein, haben Sie auch die Möglichkeit diese 

manuell hinzuzufügen. Hierfür brauchen Sie lediglich eine gültige E-Mail Adresse. 

Wählen Sie das Feld „enter manually aus“ 
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Es öffnet sich ein neues Fenster. Bitte geben Sie dort den Titel (wenn zutreffend), Nachname, 

Vorname, Institution und E-Mailadresse an. Bestätigen Sie die Eingaben mit „Save“. 

 

 

 

3. Speaker auswählen 
Sie können eine Person zum Speaker auswählen, indem Sie auf das Feld rechts von dem Namen 

klicken. Wenn dieses Feld blau ist, haben Sie die Referentin oder den Referenten als „Speaker“  
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ausgewählt. Sie müssen mindestens einen „Speaker“ auswählen, um den Abstract einreichen zu 

können.  


